
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 
Der Schweizerische Ziegenzuchtverband (SZZV) ist der Dachverband der 
Schweizer Ziegenzüchter und eine vom Bundesamt für Landwirtschaft 
anerkannte Tierzuchtorganisation.  
 

Zur Ergänzung seines Teams sucht er per 1. November 2018 oder nach 
Vereinbarung eine/n  

 

Kaufmännische/n Mitarbeiter/in  
als Assistenz der Geschäftsführerin (50 – 80%) 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören: 
 

- die Organisation von Sitzungen diverser Verbandsgremien und 
Veranstaltungen inkl. Protokollführung 

- die Unterstützung der Geschäftsführerin in der Verbandsadministration 

- die Betreuung der Verbandshomepage www.szzv.ch 
 

Je nach Eignung und Pensum können Sie bei weiteren spannenden Aufgaben 
rund um die Schweizer Ziegenzucht mitarbeiten und das Team bei Messe-
Auftritten, Zuchtprojekten usw. unterstützen. 
 

Ihr Profil: 
 

- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
- sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, Internet) 
- stilsichere Ausdrucksweise in der deutschen Sprache, 

Französisch- und Italienischkenntnisse von Vorteil 
- kommunikative, flexible Persönlichkeit mit angenehmen Umgangsformen 
- Organisationstalent 
- zuverlässig, belastbar und leistungsbereit 
- Bezug zur Landwirtschaft und/oder Ziegenzucht 

 

Wir bieten: 
 

- eine interessante und abwechslungsreiche Arbeit 
- eine selbständige Tätigkeit in einem kleinen, überschaubaren Team 
- Arbeitsort in Zollikofen bei Bern, gut erreichbar mit öffentlichen 

Verkehrsmitteln, Parkplatz und Personalrestaurant 
 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per E-Mail an 
ursula.herren@szzv.ch oder per Post an Frau Ursula Herren, Schweizerischer 
Ziegenzuchtverband (SZZV), Schützenstrasse 10, 3052 Zollikofen. 


