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Der Schweizerische Ziegenzuchtverband (SZZV) ist der Dachverband der Schweizer
Ziegenzuchter und eine vom Bundesamt fur Landwirtschaft anerkannte Tierzucht-
organisation. Er fuhrt das Herdebuch fur 14 Rassen.

Per sofort oder nach Vereinbarung — vorlaufig befristet bis 31. Dezember 2025 —
suchen wir eine motivierte und zuverlassige Personlichkeit als

Allrounder Herdebuch und Administration (m/w) 50%

Sie Ubernehmen Aufgaben in den verschiedensten Bereichen des SZZV

e Ausfuhren von allgemeinen administrativen Arbeiten fur die Geschaftsleitung

e Organisieren von Sitzungen, Kursen und Veranstaltungen inkl. gelegentliche
Protokollfihrung

e Entgegennahme und Erledigung von Meldungen und Anfragen — vor allem aus der
Zichterschaft

e Betreuung von spezifischen Bereichen im Herdebuch. Sporadische Unterstitzung
bei der Datenerfassung und allg. Stellvertretung

o Erstellen von Datenabzigen, Statistiken und Prasentationen sowie Verfassen von
Berichten und Redigieren von Texten

e Betreuung von Webseiten und sozialen Medien

e Materialverwaltung

Ihr Profil

e abgeschlossene kaufmannische, agronomische oder gleichwertige Ausbildung

o |T-Affinitat (sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Typo3, Internet usw.)

¢ stilsichere Ausdrucksweise in der deutschen Sprache, gute Franzdsischkenntnisse,
Italienischkenntnisse von Vortell

e mit der Landwirtschaft verwurzelt und Freude am Kontakt mit der Zichterschaft
¢ ehrliche, unkomplizierte und belastbare Personlichkeit mit einer sorgfaltigen sowie
dienstleistungsorientierten Arbeitsweise

Unser Angebot

e interessante und vielseitige Tatigkeit in einem kleinen, eingespielten Team

o Arbeitsort Zollikofen bei Bern, gut erreichbar mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln,
Parkplatz, Personalrestaurant

Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen. Diese senden Sie an
samuel.schaer@szzv.ch. Bei allfalligen Fragen steht Ihnen Herr Samuel Schaer,
Geschaftsfuhrer SZZV, unter vorerwahnter Adresse gerne zur Verfligung.




