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Der Schweizerische Ziegenzuchtverband (SZZV) ist der Dachverband der
Schweizer Ziegenzuchter und eine vom Bundesamt fur Landwirtschaft
anerkannte Tierzuchtorganisation.

Zur Erganzung seines Teams sucht er per 1. Oktober 2019 oder nach
Vereinbarung eine motivierte, flexible Personlichkeit (Jahresarbeitszeit).

Kaufmannische/n Mitarbeiter/in (40 — 50%)
als Assistenz der Geschaftsfuhrerin

Zu lhren Hauptaufgaben gehoren:

- Unterstltzung der Geschaftsfuhrerin in der Verbandsadministration

- Organisation von Sitzungen und Veranstaltungen inkl. Protokollfuhrung

- Abfassen und Redigieren von Texten sowie Erstellen von Prasenta-
tionen

lhr Profil:

- abgeschlossene kaufmannische oder gleichwertige Ausbildung
- sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, Internet)
- stilsichere Ausdrucksweise in der deutschen Sprache,
Franzosisch- und Italienischkenntnisse von Vorteil
- flexible, unkomplizierte Personlichkeit mit angenehmen Umgangsformen
- zuverlassig, belastbar und leistungsbereit
- Bezug zur Landwirtschaft

Wir bieten:

- interessante und abwechslungsreiche Arbeit

- langerfristig selbstandige Tatigkeit in einem kleinen Team

- Arbeitsort in Zollikofen bei Bern, gut erreichbar mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln, Parkplatz und Personalrestaurant

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spatestens
18.07.2019 per E-Mail an ursula.herren@szzv.ch oder per Post an Frau
Ursula Herren, Schweizerischer Ziegenzuchtverband (SZZV), Schitzen-
strasse 10, 3052 Zollikofen.




